Vice informaci o Europassu naleznete zde.

Jak Zadat o dokument Europass — mobility na trovni UJEP

Pred mobilitou ¢i v priitbéhu mobility:

* dojednoho z niZze uvedenych termint musi Ucastnik mobility nahldsit na Oddéleni pro vné;jsi vztahy
rektoratu (OVV REK, Ing. Helena Kovalova, helena.kovalova@ujep.cz, 475 286 231), Ze chce studijni
pobyt/praktickou staZz zaznamenat do Europassu;

* v pripadé praktickych stazi tuto informaci zaznamena fakultni koordinator do dokumentu Learning
Agreement for Traineeships (Part 1), kde v ¢asti , The sending institution” zaskrtne, Ze ma Gcastnik zajem
0 zdznam staze v dokumentu Europass — mobilita;

*  OVV REK zadle poZadovana data na Narodni centrum Europassu CR (NCE CR);

»  NCE CR podle pridélené kédy a formulare Europass-mobility;

*  OVV REK vyplni udaje za vysilajici organizaci;

*  OVV REK posle vyplnéné formulare hostitelské organizaci nebo je pfeda ucastnikovi mobility, ktery je
preda hostitelské instituci k vyplnéni;

* hostitelska organizace formular vyplni, vytiskne, potvrdi a preda Gcastnikovi mobility ¢i posStou zasle
vysilajici instituci;

* v pripadé Ze hostitelskd organizace predd Europass - mobility ucastnikovi, ucastnik pfeda formular
fakultnimu koordinatorovi UJEP a necha si ho potvrdit;

*  pokud hostitelska organizace zasle Europass - mobility na Oddéleni pro vnéjsi vztahy UJEP, OVV REK preda
formular k podpisu fakultnimu koordinatorovi UJEP;

*  fakultni koordinator UJEP zkontroluje spravnost adajl ve vyplnéném formulari, potvrdi a preda ho
Ucastnikovi mobility;

* Ucastnik poskytne OVV REK kopii Europass — mobility, zaslanim v pdf formatu na e-mailovou adresu:
helena.kovalova@ujep.cz.

Po absolvované mobilité:

* absolvent mobility nahldsi na Oddéleni pro vnéjsi vztahy rektoratu (OVV REK, Ing. Helena Kovalova,
helena.kovalova@ujep.cz, 475 286 231), Zze chce absolvovany studijni pobyt/praktickou staz zaznamenat
do Europassu;

*  OVV REK zadle poZadovana data na Narodni centrum Europassu CR (NCE CR);
»  NCE CR posle pridélené kédy a formulare Europass-mobility;

*  OVV REK vyplni udaje za vysilajici organizaci a posle vyplnény formular ucastnikovi mobility ¢i hostitelské
organizaci;
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*  hostitelska organizace formular vyplni, vytiskne, potvrdi a poStou zasle na Oddéleni pro vnéjsi vztahy UJEP
¢i ucastnikovi mobility;

*  OVV REK predd formuldr k podpisu fakultnimu koordinatorovi UJEP;

»  fakultni koordinator UJEP zkontroluje spravnost udaji ve vyplnéném formuldfi, potvrdi a preda ho
Ucastnikovi mobility;

*  Ucastnik poskytne OVV REK kopii Europass — mobility, zaslanim v pdf formatu na e-mailovou adresu:
helena.kovalova@uijep.cz.

Terminy nahlaseni:

. 1. 2. 20xx
. 1. 5. 20xx
. 1. 9. 20xx
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