¢.j.: 22/2021/00003
P2021-000 079

EVIDENCNI LIST ZADOSTI O POSKYTNUTI INFORMACE PODLE ZAKONA C. 106/1999 SB.,
O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM, VE ZNENI POZDEJSICH PREDPISU

Zadost &. 15/2020

ZADATEL:

R. H.

STRUCNY POPIS ZADOSTI O INFORMACE

Bylo zazadano o poskytnuti informaci:

1) Napln ¢innosti funkci:
Tajemnik PF UJEP
Manazer pro finance a legislativu PF UJEP
Vedouci CCV PF UJEP

2) Platové zafazeni (tfida) na pozicich:
Tajemnik PF UJEP
Manazer pro finance a legislativu PF UJEP
Vedouci CCV PF UJEP

3) Datum pfistiho (¢asové nejblizsiho) vnitiniho (resp. vnéjsiho) vybéroveého fizeni na pozici:
Tajemnik PF UJEP
Manazer pro finance a legislativu PF UJEP
Vedouci CCV PF UJEP

ROZHODNUTI O POSKYTNUTI INFORMACE

Informace byla poskytnuta.

PRUBEH VYRIZOVANI ZADOSTI O INFORMACE

Zadost ze dne 14. 12. 2020, kterou obdrzela PF UJEP dne 17. 12. 2020 byla zaevidovana pod P2020-
033 817, ¢.j.: 43/2020/01164.
Odpoveéd byla zaslana zadateli doporu¢ené dne 22. 12. 2020 (¢.j.: 43/2020/01171, P2020-034 124).

V Usti nad Labem dne 4. 1. 2021

Poskytnuta informace zverejnéna zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup dne 4. 1. 2021.
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Z4adost o informace podle zakona ¢ 106/1999 Sb.

Univerzita J. E. Purkyné
Pastelquva 3544/1
400 96 Ustin. L

V Ustin. L. dne 14. 12. 2020

Ve smyslu zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pifistupu k informacim Vas zadam
o zpfistupnéni nasledujicich informaci:

1. Napli ¢innosti funkei:

Tajemnik PF UJEP

Manazer pro finance a legislativu PF UJEP
Vedouci CCV PF UJEP

2. Platové zafazeni (tfida) na pozicich:
Tajemnik PF UJEP

Manazer pro finance a legislativu PF UJEP
Vedouci CCV PF UJEP

3. Datum piistiho (¢asové nejbliz§iho) vnitiniho (resp. vn€jsiho) vybérového fizeni na
pozici:

Tajemnik PF UJEP

Manazer pro finance a legislativu PF UJEP

Vedouci CCV PF UJEP

S pozdravem, _
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DOPORUCENE , 039 37
8j.—PID: 43/ dgse) 00141~ Phoro — 03414

V Usti nad Labem dne 22. 12. 2020

Vée:
Podani informace dle zak. ¢. 106/1999 Sb.

Na zékladé Vami podané Zadosti ze dne 14. 12. 2020 o informaci dle zdkona ¢. 106/1999
Sb. v aktudlnim znéni (¢j. UJEP P2020-0333817 — ¢&.j. 43/2020/01164) Vam v této
souvislosti sdélujeme:

1. V ptiloze tohoto dopisu postupujeme pracovni ndplné u tajemnice PF UJEP a
manaZera pro finance a legislativu PF UJEP. V ptipadé pracovni pozice vedouci
centra CCV PF UJEP odkazujeme na veiejn& piistupnou informaci tohoto obsahu ve
smérnici dékana PF UJEP ¢islo 4/2018.

2. Platové zafazeni:

a. tajemnice PF UJEP — 11. platova tfida neakademickych pracovnik,

b. vedouci centra CCV PF UJEP - 11. platova tfida neakademickych
pracovnikd,

c. manazera pro finance a legislativa PF UJEP — 10. platova tiida
neakademickych pracovnikd.

3. Datum piistiho vyb&rového Fizeni na pracovni pozice tajemnice PF UJEP a manaZera
pro finance a legislativu PF UJEP stanoveno neni, uvedené pracovni pozice jsou
podloZeny pracovnim pomérem na dobu neur¢itou. U pracovni pozice vedouci CCV
PF UJEP je vyb&rové fizeni planovano na rok 2024, konkrétni termin nebyl dosud
uréen, doklad o tomto je v piiloze.

Dle § 16a zékona 106/1999 Sb. — odst. 1 — v aktualnim znéni — je mozné podat stiZnost na
postup pii vyfizovani Zadosti o informaci ve Ihitg 30 dnii ode dne doruceni tohoto sd€leni.
O stiznosti bude rozhodovat Utad pro ochranu osobnich tidaji prostfednictvim dékana
Pedagogické fakulty UJEP.

pFilohy dle textu: 4 lifly priloh dle textu
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VaZené pani

Usti nad Labem 26. 11. 2015

Véc: jmenovani do funkce tajemnika PF UJEP

Vazena panl inZenyrko,

v souladu s odst. 2 ¢l. 19 platného Statutu Pedagogické fakulty Univerzity J.

E. Purkyné v Usti nad Labem a odst. 2 § 32 zakona ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o zméné a doplnénf dal$ich zakonl Vés s uginnosti od 26 11. 2015
jmenuji do funkce tajemnika Pedagogické fakulty Univerzity J. E. Purkyné
v Usti nad Labem.

V souladu s ¢l. 10 Organiza¢niho fadu UJEP tajemnik zastupuje dékana ve

vSech hospodarskych a administrativnich ¢innostech fakulty, pokud v konkrétnim
piipadé nebo u ur¢ité agendy nerozhodne dékan jinak.

Népln! prace tajemnika je zejména:

AN

AN NN N

v' zabezpedeni provadéni a kontroly hospodafské a administrativni &innosti
fakulty,

zabezpedeni pfipravy a rozpisu rozpoétu fakulty a odpovédnost za jeho
pinéni a hospodarné vyuzivani hmotnych a finan&nich prostedk,

fizenl sekretariatu dékana, ekonoma, oddéleni sluZeb a ugelovych zafizeni
a v jeho pfimé fidici plisobnosti je oddéleni multimedialnich prostredka,
péce o spravu majetku UJEP v uzivani fakulty,

zabezpedeni materialniho vybaveni fakulty a pé&e o jeho tdrzbu,
odpovédnost za zabezpeéenl inventarizace,

odpovédnost za spinénl tikol{i rozvoje materialné-technické zakladny fakulty,
zabezpedenl provadéni a kontroly splnénf povmnosti v oblasti BOZP a PO,
zodpovédnost za aktualizaci Gdajil o svéfeném Useku zvefejiiovanych na
vnitinich a vnéjsich poé&itatovych strankach.

Preji Vam v této funkci mnoho tspéch(i.—

Na védomi:

o Uf pmmtaJ =

< H Hnm Prakyia]

i 7u,\<ynﬁ

\ U& | nqc Labern

Pedagogicka fakulta UJEP v Usti nad Labem
Ceské mladeze 8, 400 96 Usti nad Labem

tel: +420 475 283 124

email: Pavel.Doulik@uijep.cz

web: www.paveldoulik.webnode.cz

400 98 Usti nad Le

pedagogicka fakulta
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Vézené panl

Usti nad Labem 19. 04. 2018

Véc: Jmenovani

Véazena panl inZenyrko,

na zakladé vysledkl vybérového fizeni ze dne 18. 04. 2018 Vas jmenuji vedoucl
Centra celozivotniho vzdélavani s platnosti od 01. 05. 2018 na dobu ur¢itou, a to
do 31. 08. 2024.

S uvedenym jmenovanim souhlasim:

Pedagogicka fakulta

Ceské mladeze 8, 400 96 Usti nad Labem
tel: +475 283 111

web: www.ujep.cz




Pedagogicka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Purkyn& v Usti nad Labem

Nézev pracovisté: dékanat PF

POPIS PRACOVNI CINNOSTI ZAMESTNANCE

Nazev funkce: manazer pro ekonomické a legislativni zéleZitosti

Jméno a ptijmeni zaméstnance: '

)
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Pripravuje a zpracovavéa agendu vnitinich fakultnich pfedpisti a norem dle pokynt
dékana PF.

Pfipravuje a zpracovava ptipadné dal$i metodické postupy souvisejici s vnitinim
chodem PF — dle pokynt dékana PF.

Piipravuje a sleduje podklady k sestaveni a hodnoceni plnéni rozpo¢tu PF dle pokyn
dékana a tajemnika PF.

Piipravuje a sleduje mzdovou agendu PF, v&. rozborl a hodnoceni dle pokynti d€¢kana
PF.

Provadi finan¢ni kontrolu aktualné fesenych projektii na PF.
Utastni se vnitiniho hodnoceni PF a podili se na jeho koordinaci.
Piipravuje a provadi vnitini kontroly dle pokynt d¢kana PF.

Zpracovava agendu BOZP a PO souvisejici s vnitinim chodem PF dle pokynii dékana
PF.

Piipravuje agendu investi¢nich akci PF dle pokynt dé¢kana PF.

Piipravuje agendu inventur hmotného i nehmotného majetku PF dle pokynii dé¢kana
PF.

Ptipravuje agendu podkladl pro jednani AS PF, popi. AS UJEP, dle pokyni dékana
PF.

Dle pokynti dé&kana PF jedna se sougastmi PF, sou¢astmi UJEP, utvary rektoratu UJEP
i s organizacemi a ufady stojicimi mimo UJEP — vzdy v rdmci konkrétniho povéfeni.

Informuje éleny vedeni PF a vedeni UJEP o v8ech zavaznych skute¢nostech, kdy by
mohlo dojit k ohroZeni zdravi ¢i ke ztraté a znehodnoceni majetku UJEP.

Disponovani s vetejnymi prostiedky se iidi obecné zavaznymi piedpisy, predpisy
UJEP, ptedpisy fakulty a pokyny dékana PF.




* Povinnosti spojené s finan¢ni kontrolou uréuji piedpisy UJEP a obecné zévazné
predpisy.

% Vykonava ostatni prace a Sinnosti dle pokynii dékana PF.,

Prava a povinnosti zaméstnance jsou upraveny pracovni smlouvou, organizaénim a
pracovnim fadem, kolektivni smlouvou, smé&rnicemi, piikazy a pokyny fidicich
pracovnikii UJEP ve smyslu ptisluinych vyhlagek, nafizeni a obecn& zavaznych pracovné
pravnich piedpisii.

V Usti nad Labem dne 30. 8. 2016

Vyhotovil: Prevzal/a/:

..............................................................................................



